PEMERINTAH KABUPATEN PESAWARAN
DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

Komplek Perkantoran Pemkab Pesawaran Jl. Raya Kedondong Binong Desa Way
Layap Gedongtataan Tlp. 0721 8032005 — 0721 8032006

SURAT EDARAN
Nomor: 800/ 72 /IV.01/SK/1/2021

TENTANG

Uji Kompetensi Kepala Sekolah
Koordinator Kecamatan, dan Koordinator Wilayah di lingkungan
Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten Pesawaran
Tahun 2021

Dalam rangka mengevaluasi dan mengisi Jabatan Kepala Sekolah, Jabatan
Koordinator kecamatan dan Koordinator wilayah di lingkungan Dinas Pendidikan
Kebudayaan Pesawaran, sesuai dengan undang-undang Nomor 20 Tahun 2003
tentang sistem Pendidikan Nasional, dan Permendikbud No 6 tahun 2018 tentang
penugasan guru sebagai Kepala Sekolah, dengan ini kami mengundang guru dan
pengawas sekolah di lingkungan Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten
Pesawaran yang memenuhi syarat untuk mendaftarkan diri dan mengikuti Uiji
Kompetensi dengan ketentuan sebagai berikut :

A. Jenis Jabatan yang akan diuji kompetensi
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Kepala TK/PAUD;

Kepala sekolah Dasar ;

Kepala sekolah Menengah Pertama,;

Koordinator Kecamatan untuk Sekolah Dasar;
Koordinator Wilayah untuk Sekolah Menengah Pertama;

B. Ketentuan Umum mengikuti Uji Kompetensi

1.

Berstatus PNS Guru, kepala sekolah atau Pengawas Sekolah di lingkungan
Disdikbud Pesawaran;

Memiliki kualifikasi akademik paling rendah sarjana (S-1) atau diploma IV (D-
IV) dari perguruan tinggi dan program studi yang terakreditasi paling rendah
B;

Memiliki STTPL atau sertifikat diklat calon kepala sekolah/pengawas sekolah
atau diklat penguatan kepala sekolah/pengawas sekolah yang di keluarkan
oleh LPPPKS;

Memiliki pangkat paling rendah penata, golongan ruang lll/c dan bagi sekolah
yang berada di daerah khusus memiliki pangkat paling rendah Penata Muda
TK I golongan ruang IlI/b, Memiliki hasil penilaian prestasi kerja guru dengan
sebutan paling rendah “baik” selama 2 (dua) tahun terakhir;

Memiliki pengalaman mengajar paling singkat enam (6) tahun dan tiga (3)
tahun untuk sekolah yang berada di daerah khusus menurut jenjang sekolah
masing masing;

Memiliki pengalaman manajerial dengan tugas yang relevan dengan fungsi
sekolah paling singkat 2(dua) tahun;



7. Memiliki rekam jejak jabatan, integritas dan moralitas baik

8. Sehat jasmani, rohani dan bebas NAPZA berdasarkan surat keterangan dari
rumah sakit pemerintah;

9. Tidak pernah dikenakan hukuman disiplin sedang dan/atau berat sesuai
dengan ketentuan peraturan perundang-undangan;

10.Tidak sedang menjadi tersangka atau tidak pernah menjadi terpidana;

11.Berusia maksimal 56 Tahun per 1 April 2021

12.Membuat makalah tentang rencana strategis tentang lembaga atau jabatan
yang hendak di pilih;

C. Tata Cara Pendaftaran

1. Membuat surat lamaran (contoh surat lamaran terlampir) yang ditulis dengan
tangan sendiri dengan tinta hitam yang ditujukan pada panitia ujian
kompetansi Disdikbud Pesawaran dengan dilengkapi persayaratan sebagai
berikut :

Foto Copy KTP;

Foto Copy SK PNS;

Foto Copy SK pangkat terakhir;

Foto Copy ljazah terahir di legalisir oleh perguruan tinggi ;

Foto Copy sasaran Kerja Pegawai (SKP) Tahun 2019 dan 2020;

Foto Copy sertifikat diklat calon kepala sekolah / pengawas sekolah

(STTTPL) yang dikeluarkan LPPPKS;

g. Foto Copy sertifikat diklat penguatan Kepala Sekolah / pengawas sekolah
(bagi yang sedang menjabat sebagai kepala sekolah dan pengawas
sekolah) yang di keluarkan LPPPKS;

h. Surat keterangan sehat jasmani, rohani, dan bebas NAPZA yang di
keluarkan oleh BNN / Rumah Sakit Pemerintah;

I. Surat pernyataan keabsahan data dan tidak pernah di jatuhi hukuman
disiplin dan pidana oleh yang bersangkutan bermatrai Rp 10.000 ;

j.  Surat pernyataan siap ditempatkan di satuan pendidikan yang berada di
kabupaten pesawaran bermatrai Rp 10.000;

k. Surat rekomendasi dari kepala sekolah bagi calon peserta dari guru;

|.  Daftar riwayat hidup sesuai dengan standar BKN;

m. Makalah hardcopy (printout) dan soft copy (CD);

2. Kelengkapan berkas persyaratan menjadi penentu kelulusan seleksi
administrasi;

3. Lamaran dan berkas kelengkapan disampaikan ke sekretariat tim sekertariat
seleksi Uji Kompetensi pada Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Pesawaran
sesuai jadwal yang telah ditentukan;

4. Berkas lamaran dan persyaratan a s.d n di jilid rapi dan dibuat 3 rangkap
dengan ketentuan cover warna merah untuk jenjang SD dan warna biru untuk
jenjang SMP serta cover warna hijau untuk koordinator kecamatan/wilayah;
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D. Tahapan Seleksi

1.
2.
3.

Seleksi Administrasi/ berkas oleh panitia sekretariat dinas;
Seleksi Kompetensi di laksanakan oleh pansel dan assessor;
Penilaian Makalah Presentasi dan Wawancara oleh pansel dan assessor;

E. Jadwal Pendaftaran dan Seleksi

1.
2.

Pengumuman tanggal 01 Februari 2021;

Pendaftaran online melalui laman http://forms.qgle/MzZWDA3pXepTN7EoW8
tanggal 01 februari 2021 sampai 6 februari 2021;

Penyerahan berkas oleh peserta dan seleksi administrasi oleh tim sekretariat
Dinas Pendidikan tanggal 08 februari 2021 s.d 12 februari 2021;
Pengumuman hasil seleksi administrasi 15 Februari 2021,

Seleksi dan penilaian oleh pansel dan assessor 17 februari 2021 s/d 27
februari 2021;

Pengumuman hasil seleksi oleh assesor 1 maret 2021;

Penyampaian hasil assesmen ke PPK 4 maret 2021;

F. Ketentuan Lain

1.

Makalah berkaitan tentang rencana strategis memajukan Pendidikan di
sekolah yang akan dipimpin dengan ketentuan di tulis dengan kertas A4
menggunakan Spasi 1,5 minimal 10 halaman Font Arial ukuran 12 dengan
sistimatika penulisan sebagai berikut :
BAB I. Pendahuluan

LI Latar Belakang

[.2.  Maksud dan Tujuan
BAB II. Rencana Strategis dan Program

2.1.  VISI dan MISI Pemda Pesawaran 2021-2024

2.2. Permasalahan dan Isu Strategis

2.3. Strategi dan Kebijakan

2.4. Program Prioritas dan Sasaran Kerja
BAB lII. Mekanisme Inplementasi, Rencana Inovasi, Manajemen

Pelayanan Publik

3.I.  Makanisme Implementasi

3.2. Rencana Inovasi

3.3.  Manajemen Pelayanan Publik
BAB IV. Penutup

4. Kesimpulan

4.2. Rekomendasi

4.3. Daftar Pustaka
Peserta membuat power point paparan makalah yang akan di sajikan;
Dalam Ujian Kompetensi dilingkungan Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
Kabupaten Pesawaran tidak dipungut biaya;
Seluruh biaya akomodasi, tranportasi, kelengkapan administrasi dan biaya
pribadi yang dikeluarkan oleh peserta selama melaksanakan proses ujian
ditanggung oleh masing-masing peserta;
Setiap tahapan seleksi uji kompetensi akan diumumkan melalui Papan
Pengumuman Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten Pesawaran;
Seluruh berkas yang sudah masuk ke skertariat dinas menjadi kewenangan
tim sekertariat dan tidk bisa di ambil kembali oleh peserta;


http://forms.gle/MzWDA3pXepTN7EoW8

7. Contact Person sdr. M. Taufan Mohfian, ST, M.M (0812 7300 4343), Ferry
Agustian,S.Pd.,M.M (0823 0660 8333).

Demikian pengumuman ini disampaikan untuk diketahui.
Gedong Tataan, 28 Januari 2021

Ketua tim Sekertariat
i Kompetensi Dinas Pendidikan dan

ngkat 1
NIP : 19640804 199412 1 001



CONTOH SURAT LAMARAN
Gedong Tataan, 2 februari 2021

Kepada yth;
Tim Sekertariat uji kompetensi Dinas
pendidikan dan Kebudayaan
Kabupaten Pesawaran.
di._

tempat

Dengan Hormat,

Berdasarkan surat edaran Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten
Pesawaran nomor : 800/ /IV.01/SK/2021 tanggal 28 januari 2021, tentang surat
edaran uji kompetensi kepala Sekolah Dasar, Sekolah Menengah Pertama,
koordinator kecamatan dan koordinator wilayah di lingkungan Dinas Pendidikan dan
Kebudayaan kabupaten Pesawaran, maka dengan ini saya :

Nama e
Alamat e
NIP e
Jabatan : Guru/ kepsek/pengawas ....................
Usia e

Bermaksud untuk mendaftar dan mengikuti seleksi uji kompetensi Kepala sekolah
dan koordinator kecamatan/wilayah yang di maksud, sebagai bahan pertimbangan
saya lampirkan berkas antara lain:

1. FCcKTP;

Fc SK PNS;

Fc SK pangkat terakhir;

Fc ljazah terakhir;

Fc SKP 2 tahun 2019 dan 2020;

Fc STTPL calon kepala sekolah/ STTPL penguatan kepala sekolah;

Surat keterangan sehat jasmani dari rumah sakit;

Surat keterangan sehat rohani dari RSJ;

Surat Pernyataan kebasahan data dan tidak pernah di jatuhi hukuman disiplin

(bermaterai);

10. Surat Pernyataan siap ditempatkan di satuan pendidikan dimana saja
dilingkungan Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten Pesawaran
(bermaterai);

11.Surat keterangan bebas NAPZA dari BNN/ RSUD;

12.Surat rekomendari dari kepala sekolah (bagi peserta dari guru);

13. Daftar riwayat hidup sesuai standar BKN;

14.Makalah (hardcopy dan softcopy);
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Demikian surat lamaran ini saya buat, dan atas perhatiannya diucapkan terima kasih

Hormat saya



CONTOH SURAT PERNYATAAN KEABSAHAN DATA DAN TIDAK PERNAH DI
JATUHI HUKUMAN DISIPLIN DAN PIDANA

SURAT PERNYATAAN

Saya yang bertanda tangan dibawabh ini:

Nama

Tempat tanggal lahir

NIP

Instansi

Jabatan

Dengan ini menyatakan bahwa:

1.

Selama saya menjabat sebagai Pegawai Negeri Sipil di lingkungan pemerintah
Daerah  Kabupaten Pesawaran  sejak  pertama  kali  diangkat
tahun.......... sampai dengan sekarang tidak pernah menerima/dijatuhi
hukuman disiplin pegawai oleh Pemerintah daerah kabupaten Pesawaran
serta tidak pernah menjadi terpidana di wilayah hukum negara kesatuan
Republik Indonesia.

Seluruh dokumen persyaratan yang saya lampirkan bersama berkas uji

kompetensi ini adalah sah dan benar sesuai dengan aslinya.

Demikian surat pernyataan ini saya buat secara sadar dengan sebenar-benarnya

tanpa ada paksaan dari pihak manapun dan apabila terbukti tidak benar/palsu maka

saya bersedia di proses secara hukum.

Pesawaran, februari 2021

Hormat saya

Materai 10000



CONTOH SURAT PERNYATAAN BERSEDIA DITEMPATKAN DI SATUAN
PENDIDIKAN DI LINGKUNGAN KABUPATEN PESAWARAN

SURAT PERNYATAAN

Saya yang bertanda tangan dibawabh ini:
Nama

Tempat tanggal lahir

NIP

Instansi

Jabatan

Dengan ini menyatakan bahwa apabila saya di nyatakan lulus dalam proses uji
kompetensi ini, maka:
1. Saya tidak akan menuntut untuk di tempatkan di satuan pendidikan tertentu;
2. Bersedia untuk di tempatkan di satuan pendidikan mana saja di lingkungan
Dinas Pendidikan kabupaten Pesawaran,;
3. Akan berkomitmen untuk memajukan kualitas pendidikan kabupaten
Pesawaran sesuai dengan visi misi Bupati Kabupaten Pesawaran dan

Peraturan Perundang-undangan yang berlaku;

Demikian surat pernyataan ini saya buat secara sadar dengan sebenar-benarnya

tanpa ada paksaan dari pihak manapun.

Pesawaran, februari 2021

Hormat saya

Materai 10000



Ketentuan Makalah :
1. Visi dan misi yang di maksud adalah visi dan misi Bupati Pesawaran tahun
2021-2025.
2. Maksud dan tujuan
a. Maksud uji kompetensi

1. Meningkatkan kompetensi dan kinerja kepala sekolah, koordiantor
kecamatan/wilayah di lingkungan Dinas Pendidikan dan kebudayaan
Kabupaten Pesawaran.

2. Menentukan personil yang memenuhi standar jabatan kepala sekolah,
koordinator kecamatan/wilayah di lingkunan Dinas Pendidikan dan
Kebudayaan Kabupaten Pesawaran.

b. Tujuan uji kompetensi
1. Meningkatkan mutu pendidikan di Kabupaten Pesawaran.
2. Mewujudkan visi dan misi Bupati Pesawaran di bidang Pendidikan



